Инструкция по работе с документом Бюджетное обязательство в 2022 году

Для органов власти и казенных учреждений

Специалист бюджетополучателя создает документ «Черновик-бюджетное обязательство» (далее «Черновик БО»), заполняем необходимые поля (для Контрактов, которые заключаются в рамках 44ФЗ, загружаем «Черновик БО» из программы «Веб-торги»). Прикрепляем необходимые документы основания к созданным «Черновикам БО». Подписываем ЭП «Черновик БО» и прикрепленные документы. Специалист отдела санкционирования Минфина РА проверяет «Черновик БО» и переводит его в беловики. 

Далее специалист бюджетополучателя выгружает  бюджетное обязательство (далее- БО) из беловиков (кнопка«Передача»)
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Файл выгрузится на диск С: в каталог  Exchange (Чтобы поменять каталог выгрузки файлов надо в меню кнопки «Передача»- настройки указать другой необходимый каталог.

В программе «СУФД» в разделе «Сведения об обязательстве (исходящие)» загружаем БО по кнопке «Импорт». 

После успешной загрузки БО в СУФД, прикрепляем файлы документов оснований в формате *.zip , подписываем БО электронной подписью. Оно отправляется на проверку специалисту УФК. 

При успешном прохождении проверки в УФК (УФК поставит на учет БО), формируется документ «Извещение о постановке на учет (изменении) БО в ФК». Данный документ необходимо выгрузить из СУФД (кнопка меню «Экспорт» смотри рис., выгружать необходимо в формате ТФФ) и загрузить в программу «Бюджет-СМАРТ». 
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Загрузка в Бюджет-Смарт осуществляется в документ «Бюджетное обязательство» кнопка меню «Прием». У документа «Бюджетное обязательство» будет проставлен учетный номер и дата проводки. 
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После этого можно заводить заявку на кассовый расход .

ОШИБКИ

Если в СУФД документ «Бюджетное обязательство» не принимается в связи с ошибками, необходимо:

- если ошибка связана с полем в бюджетном обязательстве (не касающемся организаций- Вашей или контрагента) необходимо отправить документ в черновики (пункт меню «Перенести в черновики» и исправить его. 
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- если ошибка касается Вашей организации (неверный код УБП, ОКПО и пр.), позвонить в МИНФИН РА для исправления.

- если ошибка касается организации контрагента (неверный код УБП, ОКПО и пр.), необходимо открыть справочник «Прочие организации», по ИИН найти необходимую организацию, исправить неправильный параметр, затем повторить выгрузку из «Бюджет-Смарт» и загрузку БО в СУФД.

